Korosi Csoma Sandor Kobanyai
Kulturalis Nonprofit Kft.

Kozérdekii adatszolgaltatasi

SZABALYZATA




Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdaciés szabadsagrol szo6lo 2011. évi
CXIIL térvényben (tovabbiakban Itv.) el6irtak alapjan a Kérési Csoma Sandor Kébanyai
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tarsasag) a kozérdekii adatok
megismeréséhez valé jog érvényesiilését, tovabba a megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjét a Kozérdekli Adatszolgaltatasi Szabalyzat (tovabbiakban
Szabalyzat) allapitja meg.

1. Altalanos rész

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy

e az Itv.-ben, valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban foglalt eléirasok
figyelembevételével elésegitse a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valo, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy
meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének rendjét a tarsasagnal;

e atarsasag pontos és gyors tajékoztatast nydjtson a kdzvéleménynek;

o elGsegitse a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adatok) megismeréséhez vald jog érvényesiilését;

e celektronikus uUton barki szdmara személyazonositas és adatigénylési eljaras
nélkiil,

o folyamatosan és dijmentes kozzétegye a kozérdekl(i adatokat a tarsasag
internetes honlapjan;

e meghatdrozza a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése
rendjét; valamint biztositsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott
személyes adataval mindenki maga rendelkezzen.

A szabalyzat hatalya Kiterjed:
e aTarsasag valamennyi telephelyére,
e valamennyi, a Tarsasag altal munkaviszonyban foglalkoztatott munkatarsra.

A szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasagkezelésében 1évd kozérdekd és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények esetében kell alkalmazni fiiggetlentil
attol, hogy az adatigényld az igényét a Tarsasaghoz kozvetleniil nyujtotta be, vagy mas
szerv a hozza benyujtott igényt a tarsasaghoz tovabbitotta.

A szabalyzat nem vonatkozik a kozhiteld nyilvantartasbdl torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

1.2. Fogalom meghatarozasok
A szabalyzat alkalmazasaban:

o kozérdekii adat: a Tarsasag kezelésében lévo, valamint a tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moddjatol, onallo vagy
gyljteményes jellegétdl; igy kilonosen a hataskorére, illetékességére, szervezeti
felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is Kkiterjedd



értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkoz6 adat;
kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartoz6é minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhet6vé tételét jogszabaly kozérdekbdl elrendeli, tovabba az Itv. 26. §-
anak (2) és (3) bekezdésében meghatarozott adat;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6ndall6an vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabdl;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6é adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfelelds: a Tarsasag, mint olyan kozfeladatot ellaté szerv, amely elektronikus
uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot allit el6, illetve mint olyan szerv,
amelynek miikodése soran ilyen adat keletkezik, s amely a kozérdekii adatait a
honlapjan kozzéteszi (a tarsasagi adatfelel§sok korét a Szabalyzat allapitja meg);
adatkozIl6: ligyvezetd igazgato;

kézzéteendd adat: az altaldnos kozzétételi listidban, a killonos kozzétételi listdban
és az egyedi kozzétételi listdban szerepld adat;

dltaldnos kozzétételi lista: az Itv. 37. § (1) bekezdésében, 1. mellékletében és a
szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kozzéteendd adatok;
kézzététel: a kozzéteendd adatok a tarsasag honlapjan, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkul kimasolhaté modon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat
helyesbitését, a mar kozzétett, azonban id6szer(itlenné valt adatok modositasat,
kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;

iddszerttlenné vdlt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos
és megbizhaté informacidkat tartalmazott, azonban egy id6kozben bekovetkezett
esemény miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans - valtozé adat esetén az
aktualis id6allapot szerinti megismeréséhez sziikséges — informacidtartalommal;



e adatkérd, adatigénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekili vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi szolgaltatdsara irdnyulé kérelmet nyujt be,
fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat, vagy mas személy,
illetve szervezet altali felhasznalas céljabdl igényli.

2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Tarsasag. lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos
adatot - az informdciés onrendelkezési jogrél és az informdaciés szabadsagrol széld
torvényben meghatarozott kivétellel - erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.
A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérol szo6l6 torvény szerint mindsitett adat.

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos, kivéve, ha egyes adatok tekintetében jogszabaly révidebb
id6tartamot allapit meg. Ezen adatok megismerését az ligyvezetd engedélyezheti.

2.1. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja és formaja

A Tarsasag az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdacids szabadsagrol szo6lo
torvény szerinti kozzétételi kotelezettségeit — a torvény 33. §-dnak (1) bekezdése
alapjan sajat honlapon (www.korosi.org ) teljesiti.

A honlapon, a kozzétételi listakon meghatarozott kozérdekd adatokon kiviil,
elektronikusan kozzétehet6ek mas kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

2.2. Tarsasagi kozérdekii adatok kore és az adatfelel6sok
Az Ttv. 1. szamu melléklete szerinti. ,Altalanos kozzétételi lista” alapjan a tarsasagi
adatok kore és adatfeleldse:

e a ,Szervezeti, személyzeti adatok” és a ,Tevékenységre, miikodésre vonatkozo

adatok” tekintetében az ligyvezet6 igazgato;

e a,Gazdalkodasi adatok” tekintetében az ligyvezet6 és a gazdasagi vezeto.
A tarsasag Altalanos kozzétételi listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
A kozérdekii adatok és a koézérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valé technikai
megjelenitése a honlap szerkesztéséért felelds feladata.

2.3. Az adatok frissitése

(1) Az adatfelelSs az adatok valtozasat nyomon kéveti, és az Altalanos kozzétételi lista
frissitését az 1. szamu mellékletben meghatarozott id6kozonként megkiildi az adatkozld
részére.

(2) Az adatfelelés altal megkiildott adatok nem sérthetik a személyes, illetbleg a
mindsitett adatok védelmérol szol6 torvények rendelkezéseit.

(3) Az adatfelel6s a honlapon torténé kozzétételt kovetéen az adatok pontossagat
visszaellenOrzi.

(4) Az adattovabbitas minden alkalommal elektronikus formaban torténik a tarsasagi
adatkozl6 részére.
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(5) Az adatkozl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségét, illetve valosagnak
megfeleld tartalmat nem vizsgalja. A szolgaltatott kozzéteend6 adatok teljeskorliségéért
és val6sagnak megfelel6 tartalmaért az adatfelelds felel.

(6) Az adatkozlé gondoskodik a kozzéteendd adat kozzétételérdl a tarsasag honlapjan,
és a kozzététel megtorténtérol elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(7) Az adatfelelés az (6) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom
munkanapon beliil ellen6rzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok
helytallosagat, illetve teljeskoriiségét.

(8) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds
a hiba tudomasara jutasat kovetéen azonnal kezdeményezheti az adatkozl6nél.

2.4. A kozzétételi felel6sség és az adatbiztonsag szabalyai

(1) A kozzétételi kotelezettség felel6sséggel jaré munkakori feladat.

(2) Az adatszolgaltatasok és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott,
vagy kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa
meg.

(3) Az adatkozl6 a kozzéteendd adatok vonatkozasaban:

e a jogszabadlyban meghatarozott Kkeretek kozott kialakitja a honlap
adatstruktarajat és formajat;

e gondoskodik a k6zzéteendd adatok folyamatos hozzaférhet6ségérol;

e Dbiztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelés altal
kozzétételre dtadott adatokkal;

e gondoskodik a kozzéteendd adat el6z6é Aallapotdnak archivalasarél, ahol ezt
jogszabaly el6irja;

o szilikség szerint, évente a jelentd6s ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
kozérdekii adatmegismerési igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi
lista kiegészitésére;

e gondoskodik az Itv. 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettseg
teljesitésérdl.

2.5. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelel6s végzi,
évente egy alkalommal, minden év junius 30-aig. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az
adatfelel6snek a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére
vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozlénél, aki a
javaslatot megvizsgalja, és szlikség szerint kezdeményezi a szabalyzat médositasat.



3. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendje

A kozérdekd adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald
jognak a tarsasagot érint6 érvényesitése céljabdl a tarsasag a jogszabalyi kotelezettségek
keretében, egyedi kérelemre kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat szolgaltat.

3.1. Az eljaras meginditasa

(1) A kozérdekd adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban,
irasban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be. Az adatszolgaltatas kérelemre
torténik a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezd formanyomtatvany - a tarsasag
honlapjarol letolthetd - kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartamu igénnyel. Az
adatkérd sziikség esetén segitséget kérhet a formanyomtatvany helyes kitoltéséhez.

o A kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld irdsos
kérelem személyesen, postai Uton (1105. Budapest, Szent Laszl6 tér 7-14.), vagy
elektronikus lizenet (korosi@korosi.org) formajaban nyujthaté be.

e Az elektronikus Uton elGterjesztett igényt papiralapra ki kell nyomtatni és iktatni
kell.

e Aszoban el6adott igényrdl is a formanyomtatvanyt kell kitolteni.

e Amennyiben az igényt telefonon terjesztik el6, az igénylé altal elmondottak
alapjan az adatfelel6s tolti ki a formanyomtatvanyt, és ravezeti, hogy az igény
benyujtasa telefonon tortént.

(2) A tarsasagra és tevékenységére vonatkozdé adatok iranti kérelmet a Tarsasag
titkarsagahoz kell benyujtani.

(3) A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara irdnyulé kérelmet az
eljaras teljes id6tartama alatt az adatigénylé barmikor visszavonhatja, azonban a
tarsasag jogosult az adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett
koltségeinek megtéritését kérni.

(4) Az igény el6terjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

(5) Ha az igény nem magyar nyelv(i, intézkedni kell annak leforditasarél. A forditashoz
els6sorban a munkavallalok nyelvismeretére kell tAmaszkodni, ennek hidnyaban kiils§
szakembert kell megbizni. A kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvli az igényét anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

(6) Az adatkozl6 a kérelem formai megvizsgalasa utan az informacios onrendelkezési
jogrdol és az informaciés szabadsagrél szdlé torvény alapjan egyébként kozzétett
adatokra iranyulé kérelem esetében tajékoztatja az adatkér6t a kozzétett adat pontos
fellelhetdségérdl. Ha az adatkérd kérelmét a tajékoztatas utdn is fenntartja, a tarsasagi
adatkozl6 a kérelmet elutasitja.

(7) Ha az adatkérd irasban el6terjesztett kérelmét nem a tarsasag titkarsagra juttatta el,
a cimzettként megjelolt haladéktalanul megkiildi a kérelmet a tarsasagi adatkozlének.
(8) Ha az adatkérd a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezd telephelynél széban
(személyesen vagy telefonon) terjeszti el6 - ha az igényelt adat olyan kozérdeki, vagy
kozérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsil, amelynek nyilvdnossagat jogszabaly nem
korlatozza, és az adatkér6 sem kifogasolja a szdbeli adatkozlést -, a megkeresett
telephely az adatokat széban is kozolheti. Az adatszolgaltatas tényérdl az adott telephely
feljegyzést készit, amelyet tajékoztatasul megkiild a tarsasagi adatkozlének. A tarsasagi
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adatkozl6 a feljegyzéseket nyilvantartja, azok tartalmat folyamatosan elemzi, és sziikség
esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket a www.korosi.org honlapon vald
megjelenitésre.

(9) Ha a fogadott adatkérés széban azonnal nem valaszolhaté meg, az adatko6zl6 felkéri
az adatkérdt igényének irasban valé benyujtasara.

3.2. A kérelem megvizsgalasa

(1) A tarsasagi adatkozl6 az igényt haladéktalanul, de révid hataridén beliil megvizsgalja
abbdl a szempontbdl, hogy
e tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhez sziikséges adatokat;
e amegismerni kivant adatok kdre meghatarozhat6-e, beazonosithatéak-e;
e akértadatok a tarsasag kezelésében vannak-e;
e az igényelt adatok kozérdekli adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiilnek-e;
e megtalalhatok-e az internetes web-helyen;
e a kért moédon vannak-e tarolva a tadrsasagnal, vagy feldolgozasuk sziikséges;
tovabb4, hogy jelentds terjedelmiiek-e,
e azigényll elérhetdsége tisztazott-e;
e atajékoztatast milyen formaban, médon kéri;
e az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezel6nek kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényld vallalja-e.

(2) Ha az el6terjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy
az adatkérd a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni, illetve az
adatigénylés nem egyértelm(i, a tarsasagi adatkozl6 felveszi a kapcsolatot az
adatkérdvel, és segitséget nyujt a megfeleld kérelem benyujtasahoz, vagy a megismerni
kivant adatok koérének pontositasahoz.

(3) Ha a tarsasagi adatkozl6 kozremiikodése eredményesnek bizonyult:
e a személyesen megjelent tligyfelet felkéri a korabban benyujtott kérelme
kiegészitésére;
¢ mas mddon (telefonon, e-mailben, stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az
adatkérdét, hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten
nyujtsa be.

(4) Ha a kérelem benyujtasakor, a tarsasagi adatkozl6 és az adatkérd kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy a
kérelemben szereplé adatok, vagy azok egy része nem az Ujpesti Kulturalis Kézpont
Nonprofit Kft. kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét a tarsasagi adatkozld
haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az adatkérd egyidejl értesitése mellett.
Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatkérot
err6l a korilményrdl a lehetd legrovidebb id6n, de legfeljebb 8 naptari napon beliil
értesiteni kell.

(5) Ha a kérelem teljesitéséhez — a tarsasag kezelésében 1év6 adatok alapjan - 4j adat
Osszeadllitasa sziikséges, a tarsasagi adatkozlé megvizsgalja a kérelem teljesithetdségét,
felkéri a Gazdasagi Osztalyt el6zetes dijkalkulacio készitésére a felmeriil6 koltségekrd],
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majd ezekrdl az adatkérét tajékoztatja. Ha az adatkérd a feltételeket elfogadja, s ezt az
adatkérd lapon (2. szamu melléklet) alairasaval igazolja, a tovabbi eljarasroél (az adatok
szolgaltatasanak hatarideje, modja, az ellenszolgaltatas mértéke) a tarsasagi adatkozld
és az adatkérd megallapodik.

3.3. A kérelem elintézése

(1) A kért kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok ataddsa a tarsasag titkarsagan
torténik. A megfeleld teljesitést a tarsasagi adatkozl6 tartalmi szempontbdl megvizsgalja,
ellendrzi, hogy a szolgaltatott adatok 6sszhangban vannak a személyes és a mindsitett
adatok védelmére rendelt torvényi el6irasokkal.

(2) A tarsasagi adatkozl6é a kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igénynek az igény
elOterjesztését kovetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. A hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd], illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Errél az igényl6t - az igény
kézhezvételétdl szamitott - 8 napon beliil tajékoztatja.

(3) Ha az adatkozlé megallapitja, hogy az adatkérd altal igényelt adatok adatvédelmi
okok miatt nem hozhaték nyilvanossagra, annak tényérdl, okairél, tovabba az
informacios 6nrendelkezésrdl és informacidészabadsagrol szl torvény 31. §-a szerinti
jogorvoslati lehet6ségrél 8 napon beliil az ligyfelet irdsban - amennyiben az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton értesiti.

(4) Ha az adatkérdé kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a tarsasagi
adatkozl6 feltiinteti a nyilvAnossadgra nem hozhaté adatok pontos megnevezését és a
megtagadas indokait.

(5) Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentumok az igényld altal jogszabaly alapjan
meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaznak, az adatkozld a dokumentumokat
szétvalasztja, vagy amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumrdl masolatot készit,
amelyen a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni torléssel vagy
kitakarassal (a tovabbiakban egyiitt: kivonat). Az igénylé szdmara kozvetleniil csak a
kivonatot lehet megismerhetové tenni. A kivonat eldallitasanak koltségei nem
harithatéak az igényldre.

(6) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

A tarsasagi adatkozl6 a masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
meértékéig terjed6en — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az
igény teljesitését megeldzden tajékoztatja.

(7) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelents terjedelmii, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
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e a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdj,
tovabba
e akoltségtérités mértékérdl, valamint
e az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
(8) Az igény teljesitésének megtagadasarodl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a tarsasag nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(9) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat
szliken kell értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitése
kizar6lag abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek
nagyobb sulyd a koézérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez f{iz6d6
kozérdeknél.

3.4. Az adatok el6készitése atadasra

(1) Ha a kérelem teljesithets, és az adatkéré az adatszolgaltatassal kapcsolatban
felmeriilt koltségek megfizetését igazolta, a tarsasagi adatkozlé a nyilvdnossagra
hozhat6 adatokat, az azokrol készitett [papiralapi vagy elektronikus adathordozoéra
rogzitett (CD) masolatokat - az adatkéré irasos kérelmében megjelolt adathordozén -
bemutatasra vagy megkiildésre el6késziti.

(2) Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat
tartalmaz, azokat a tarsasagi adatkozld takarassal, vagy mas modon felismerhetetlenné
teszi.

(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatkérdnek a tarsasagi adatkozl6
csak az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

3.5. Az adatok atadasa

(1) Ha az adatkérd az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a tarsasagi
adatkozld a dontés meghozatalat kovetéen haladéktalanul kapcsolatba 1ép az
adatkérdvel megfelel6 id6pont egyeztetésére. Ennek soran felhivja az adatkérd figyelmét
arra, hogy ha az egyeztetett helyen és idépontban nem jelenik meg - 15 napon beliil
el6terjesztett kérelme alapjan - 4j id6pontot allapit meg.



(2) Ha az adatkérd az egyeztetett helyszinen és idépontban két alkalommal nem jelent
meg, vagy az elsé elmulasztott idépontot kdvetden 15 napon beliil nem kezdeményezi Uj
idéopont megallapitasat, a kérelmet visszavontnak kell tekinteni.

(3) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatkérének a tarsasagi adatkozld
vagy képviseldje atadja a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat rendelkezésre
bocsatasardl hozott dontést, és felkéri, hogy az ligyiraton alairasaval igazolja a kért
adatok atadasat. Az elismerés elmaradasa esetén az adatkér6 az adatok
tanulmanyozasat nem kezdheti meg.

(4) Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra Kkijelolt helyiségben - az adatkér6
szamara megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozasa soran a
tarsasagi adatkozld képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

Az igénylé - az lugyirat részét képezé - a szabdlyzat 3-4. szamu mellékletében
meghatarozott nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen
betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradasa
esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg.

(5) Az adatkéré jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyul6 igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott médjat
(személyesen, postai uton) a tarsasdgi adatkozld jelenlévd képvisel6jének jelezheti.
Ebben az esetben a tarsasagi adatkozlé képviselGje az eredetileg benyujtott kérelem
megfelel6 modositasarol, az adatkéré altali alairasarol gondoskodik, és kozli az esetleges
koltségtérités 0sszegét.

(6) Minden mas esetben a tarsasagi adatkozl6 a kért adatokat konyvelt kiilldeményként
postai uton - a kérelem teljesitésérdl kiadott intézkedést a masolatokkal egyiitt
utanvétellel - kiildi meg az tugyfélnek, a visszaérkezett igazolé szelvényt pedig az
ugyirathoz kell csatolni.

(7) Ha a kért adatot a tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is.

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

(1) Az adatfelelds az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Itv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt,
8 napon beliil értesiti az igénylot.

(2) Ajogorvoslati lehetdsegekrdl szol6 tajékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

e A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal az igényld
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdeki
adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem
érte, vagy ennek kozvetlen veszélye fennall.

e Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitasa esetén
bir6saghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak k6zlését6l szamitott harminc
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napon beliil kell meginditani a Pesti Kozponti Kertleti Birésagon az igényt
elutasité Tarsasag ellen.

e Ha az igény elutasitdsa miatt az igényld6 a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdaciészabadsdg Hatdsdg vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az informaciészabadsagrél szold
2011. évi CXII. torvény (Itv.) 55. (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szo6ld
vagy az Itv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani.

e A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztisa esetén igazoldsnak van
helye.

(3) Az igény teljesitése nem tagadhat6é meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.7. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

A tarsasagi adatkozl6 az altalanos iratkezelési szabalyok szerint eljarva irattarba helyezi
az eljaras soran kiadmanyozott iratokat.

4. Jogorvoslat a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan

(1) Az igényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4allo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében 30 napon belil birésaghoz
fordulhat.

(2) A megtagadas jogszertliségét és megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

(3) Ha a birésag az igénynek helyt ad és az adatkezel6t a kért kozérdeki(i adat kézlésére
kotelezi, ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

5. Adatvédelmi eloirasok

(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kotheto.
Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
szliikséges; a személyes adatokat ezt kovet6en haladéktalanul tordlni kell.

(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé6 személyazonositéd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil szlikséges. Az igény teljesitését,
illet6leg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

Budapest, 2015. szeptember 1. Jo6s Tamas s.k.
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I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat Frissités MegoOrzés
A Korosi Nonprofit Kft. hivatalos neve, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és | kovet6en azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapija, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A Korosi Nonprofit Kft. szervezeti | A valtozasokat | Az el6z6 allapot
felépitése telephelyek kovetden azonnal | torlendd
A Korosi Nonprofit Kft. ligyvezetdjének | A valtozasokat | Az el6z6 allapot
neve, beosztasa, elérhetdsége | kovetden azonnal torlendo
(telefonszama, elektronikus levélcime)
A Korosi Nonprofit Kft-én beliil illetékes | A valtozasokat | Az el6z6 allapot

kapcsolattarto neve, elérhetdsége
(telefon- és faxszama, elektronikus

levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

kovetGen azonnal

torlendd

A Korosi Nonprofit Kft. felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot  ellaté  szerv  felett
torvényességi  ellendrzést  gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés
A Korosi Nonprofit Kft. feladatat, | A valtozasokat | Az el6z6é allapot 1
hataskorét és alaptevékenységét | kovetden évig archivumban
meghatarozo, a szervre vonatkoz6 | azonnal tartasaval

alapvetd jogszabalyok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A Korosi Nonprofit Kft. altal nyujtott

finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
koézszolgaltatasok igénybevételének

rendje, a kozszolgaltatasért fizetend6 dij
mértéke, az abbol adott kedvezménye

A valtozasokat
kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Korosi Nonprofit Kft. altal fenntartott

A valtozisokat

Az el6z6 allapot 1

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré | kovet6en évig archivumban
adatai (név, formatum, az adatkezelés | azonnal tartasaval

célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdéGives

adatfelvétel esetén a  kitoltendd

kérdoiv), az adatvédelmi

nyilvantartasba bejelentendd

nyilvantartasoknak a torvény szerinti

azonositdé adatai; a kozfeladatot ellatd

szerv  altal -  alaptevékenysége

keretében - gyljtott és feldolgozott

adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a

masolatkészités koltségei

A KOrosi Nonprofit Kft. nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kiadvanyainak  cime,  témaja, a évig archivumban
hozzaférés madja, a kiadvany tartasaval
ingyenessége

A Korosi Nonprofit Kft. altal kiirt | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
palyazatok  szakmai leirdsa, azok évig archivumban
eredményei és indoklasuk tartasaval

A Korosi Nonprofit Kft-nél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél
sz016 jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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7. | A kozérdekd adatok megismerésére | Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyul6 igények intézésének rendje, az torlendo
illetékes  szervezeti egység neve,
elérhet6sége és, ahol kijelolik, az
adatvédelmi felel6s vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

8. |A kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon évig archivumban
alapul6 statisztikai adatgytijtés tartasaval
eredményei, id6beli valtozasuk

9. | A kozérdekli adatokkal Kkapcsolatos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas évig archivumban
adott szervre vonatkoz6 adatai tartasaval

10. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé | A valtozdsokat | Az  el6zd allapot
kilonos és egyedi kozzétételi lista kovetden torlendd

azonnal
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegoOrzés

A Ké6rosi Nonprofit Kft. beszamoléja

A valtozasokat

A kozzétételt kovetd

kovetden 10 évig
azonnal
A Korosi Nonprofit Kft. vezetd | A valtozasokat | Kiilon
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, | kdvetéen jogszabalyban
és rendszeres juttatasai, valamint | azonnal meghatarozott
koltségtéritése ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval
A vagyonnal torténd gazdalkodassal | A dontés | A kozzétételt kovetd
Osszefiiggd, 6tmillié forintot eléré vagy | meghozatalat 5 évig
azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, | kovetd
épitési beruhazasra, szolgaltatas | hatvanadik
megrendelésre, vagyonértékesitésre, | napig
vagyonhasznositasra, = vagyon  vagy

vagyoni értékii jog atadasara, valamint

koncesszioba adasra vonatkoz6
szerz0dések  megnevezése (tipusa),

targya, a szerzédést kot6 felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott
szerz0dés esetében annak iddétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a

nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Osszefliggd
beszerzések adatai, és a mindGsitett
adatok kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke

kozil a magasabb 0Osszeget kell
figyelembe venni. Az id&szakonként
visszatér6 - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott

Osszegét kell alapul venni.
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2. szamu melléklet

KERELEM
A Ké6rosi Nonprofit Kft. kezelésében 1évé

kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igényl6 neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet
esetén az eljard képvisel6 megnevezése):

Levelezési cime iranyitészammal:

Napkozbeni elérhet6ség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokroél masolat készitését:

U Igénylem O Nem igénylem
Az adathordoz¢ fajtaja:

O papir
U valasztott elektronikus adathordozé

U egyéb, éspedig:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:

U személyesen kivanom 4tvenni U postai uton kérem megkiildeni
U elektronikus formaban kérem kikiildeni
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Vallalom, hogy az 0j adatok eldallitasaval és a masolatok készitésével 6sszefiiggésben
felmeriilt koltségeket legkésébb a masolatok atvételéig a Kérosi Nonprofit Kft. részére
megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval
osszefiiggésben a visszavonasig felmertiilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Tudomasul veszem, hogy a jelentds terjedelmi masolat iranti igényemet a tarsasag a
koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

Aladirasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kézérdeki
adat-megismerési igény pontositasa, kiegészitése - annak teljesithet6sége érdekében -
sziikségessé valik, és az adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges
informaciokat, az adatkezel6 igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

Alairas

A kozérdekll adatok megismerésére iranyulo igények intézése
Korosi Nonprofit Kft. titkarsaga

1105 Budapest, Szent Laszlo tér 7-14.. T.:1-260-9990

Email cime: korosi@korosi.org

Adatvédelmi felel6s: Joés Tamas iigyvezet6
1105 Budapest, Szent Laszlé tér 7-14.. T.:1-260-9990
E-mail cime: joos.tamas@korosi.org
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3. szamu melléklet

IRAT-BETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (ig€nyld MegNeveZESE).......ccveevereireieier ettt e e e e az alabbiakrol
nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok
megjelolése), melyekr6l masolatot kérek/nem kérek.

2. Az altalam az irat-betekintés sordn tudomasomra jutott személyes adatokat az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egytttal a
magyar jognak a személyhez fiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére
vonatkozo6 szabalyaira is.

Budapest, .....ccccooeeriiineninnn

alairas
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4., szamu melléklet

NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELEROL

Alulirott (igényld megnevezése™).........ovrieiiirinin e e az aldbbiakrél
nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrdl (megtekintett anyagok megjelolése) készitett
masolatot atvettem.

alairas
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A ,Ko6zérdekdl adatszolgaltatasi szabdlyzat”’-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Ssz.

Név

Datum

Alairas
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